OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
1. SLUZBA ZAJENICKIH | UPRAVNIH POSLOVA, ODJEL ZA TEHNIKU

VISI POLICIJSKI TEHNICAR ZA RACUNALNU | EOP TEHNIKU
Propisano radno mjesto po Uredbi: visi policijski tehni¢ar

Obavlja montaze i osnovna ispitivanja uredaja za raCunalne sustave i EOP opremu,
brine o njihovoj ispravnosti, obavlja preventivna ispitivanja, pomaze kod popravke
uredaja, sudjeluje kod polaganja kablova i instalacija te se brine o njihovoj ispravnosti,
obavlja obuku korisnika i djelatnika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

- Zakon o informacijskoj sigurnosti (NN broj: 79/07.)
- Zakon o elektroni¢kim komunikacijama (NN broj: 76/22.)

2. URED NACELNIKA

STRUCNI SAVJETNIK ANALITICAR
Propisano radno mjesto po Uredbi: savjetnik

Prati, prouCava i analizira sigurnosne pojave i procese te pojavne oblike i uzroke u
podrucjima opceg, maloljetnickog, gospodarskog i organiziranog kriminaliteta,
zlouporaba droga i terorizma te poslova policije; ukazuje operativnoj sluzbi na Zarista
i nositelje kriminalne i prekrSajne aktivnosti; izraduje cjelovite analize, informacije i
preglede iz svog podrucCja rada te sudjeluje u izradi svih struénih materijala prema
jedinstvenom programu rada; sudjeluje u izradi zavr$nih informacija i sigurnosnih
prosudbi prema nadleznim tijelima lokalne i podruéne (regionalne) samouprave;
predlaze na razini PU uvodenje posebnih sigurnosnih akcija prema izrazenosti
sigurnosne problematike; predlaze i usmjerava operativno djelovanje sukladno
rezultatima analitiCckog istrazivanja te obavlja i druge poslove prema nalogu
nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

- Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, broj: 79/07 i 86/12),

- Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova
(Narodne novine, broj: 107/12),

- Zakon o policiji - €lanci 1. do 40. (Narodne novine, broj: 34/11, 130/12, 89/14,
151/14, 33/15, 121/16, 66/19 i 155/23).

3. POSTAJA GRANICNE POLICIJE STARA GRADISKA

STRUCNI REFERENT ZA POSLOVE PREKRSAJNOG POSTUPKA
Propisano radno mjesto po Uredbi: referent

Obavlja poslove prekrSajnog postupka, zaduZzuje i razduzuje policijske sluzbenike sa
obrascima za vodenje prekrSajnog postupka, priprema predmete prekrSajnog



postupka u policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove
prekrSajnog postupka po zapovjedi nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

- Zakon o opc¢em upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09, 110/21)
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 75/21)
- Prekrsajni zakon ( 107/07., 39/13., 157/13., 110/15., 70/17., 118/18., 114/22.)

4. POSTJA GRANICNE POLICIJE SLAVONSKI SAMAC

ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA EVIDENCIJE
Propisano radno mjesto po Uredbi: referent

Vodi urudzbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice; unosi
podatke u sustav AOP, vodi evidenciju Registra sluzbenih poslova i Centralnog
obra€una placa, obavlja poslove zapisni€ara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

- Zakon o opc¢em upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09, 110/21)
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 75/21)

5. INTERVENTNA JEDINICA POLICIJE

ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA EVIDENCIJE
Propisano radno mjesto po Uredbi: referent

Vodi urudzbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice; unosi
podatke u sustav AOP, vodi evidenciju Registra sluzbenih poslova i Centralnog
obra€una placa, obavlja poslove zapisni€ara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:

- Zakon o opc¢em upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09, 110/21)
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 75/21)

Pla¢a radnih mjesta odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obracun plac¢e u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 22/2024. i 33/2024.) i
Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike (,Narodne novine broj: 56/22., 127/22.
— Dodatak |, 58/23. — Dodatak Il, 128/23 — Dodatak Il i 29/24.)

Spomenuti propisi mogu se pronaci na web stranicama Narodnih novina,
www.narodne novine.hr




